Revisionskonsulterna
JHéagglund AB

“Engagemanget gor skillnaden”

CHECKLISTA TILL VARA KLIENTER INFOR ARSBOKSLUT
Foljande checklista ar upprattad for att vara sa heltackande som mojligt varfoér alla delmoment
kanske inte ar relevanta for just Ert foretag.

Tillgangar

Maskiner, inventarier och fordon
Uppdatera anlaggningsregistret med anskaffningar, avyttringar och utrangeringar. Ta kopior pa
faktura/verifikation gallande investeringar och forsaljningar.

Varulager
Uppratta detaljerade lagerinventeringslistor. Prissattning skall normalt ske till anskaffnings- eller
tillverkningspris exklusive moms.

Lagerinventeringen skall bestyrkas enligt inventeringslagen.

Pagaende arbeten/ Fakturerade lyft
Specificera pagaende arbeten och erhallna a-conton. Férdela materialkostnader, timmar, resor etc.
per projekt.

Kundfordringar

Skriv ut extra kundreskontra om Ni har datamassig hantering. | annat fall maste en specifikation
over obetalda kundfakturor upprattas. Denna skall innehalla kundnamn, fakturanr/-datum, belopp
exkl. moms, moms samt totalbelopp.

Dokumentera att reskontrans/specifikationens saldo stammer med bokfort saldo.

Uppratta sarskild forteckning over osakra/vardelosa kundfordringar.

Forutbetalda kostnader och upplupna intakter
Specificera forutbetalda kostnader och/eller upplupna intakter. Specificera med motpart, belopp
och konto. Ta gédrna kopia pa underlagen till de poster som ingar.

Kassa
Inventera kontantkassor. Avstam gentemot bokfort saldo. Spara dokumentation over inventering och
avstamning.

Plusgiro
Ta kopia pa kontoutdrag fran plusgirot som visar att bokfort saldo ar korrekt. Notera upplupen
ranta.

Bank
Ta kopia pa kontoutdrag fran banken som visar att bokfort saldo ar korrekt. Notera upplupen ranta.
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Skulder
1. Erhallna lan

Specificera erhallna lan. Ta kopia av avi fran langivare som visar att bokford skuld ar korrekt.
Notera for varje lan hur mycket som ska amorteras under paféljande rakenskapsar.

2. Checkrakningskredit

Ta kopia pa kontoutdrag fran banken som visar att bokfort saldo pa checkrakningskrediten &r
korrekt. Notera upplupen ranta.

3. Leverantorsskulder

Skriv ut extra leverantorsreskontra om Ni har dataméssig hantering. | annat fall maste en
specifikation over obetalda leverantdrsfakturor upprattas. Denna maste innehalla leverantérsnamn,
fakturanr/-datum, konto, belopp exkl. moms, moms samt totalbelopp.

Dokumentera att reskontrans/specifikationens saldo stammer med bokfort saldo.

4. Vaxelskulder

Specificera vaxelskulder. Ange forfallodag och motpart.

5. Skatteskuld

Kopiera bolagets skattsedlar (preliminar for rakenskapsaret samt den senaste slutliga).

Ta kopia pa skattekontoutdragen for rakenskapsaret samt for narmast paféljande manad.

6. Mervardeskatt

Ta kopior pa de deklarationer for mervardeskatt som ar obetalda per bokslutsdagen. Ange datum for
betalning.

7. Personalskatter

Dokumentera att inbetalda personalskatter stammer med personalskatter enligt kontrolluppgifter.

8. Upplupna léner

Forteckna semesterloneskulder och andra loneskulder. Specificera per person samt hur utrakning
gjorts.
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9. Upplupna sociala avgifter

Kopiera den skattedeklaration som betalas manaden efter bokslutsdatum. Ange datum for
betalning.

Ta kopia pa arsavrakning fran Fora for foregaende rakenskapsar, aktuell arsuppgift till Fora samt
den senaste fakturan gallande preliminara avgifter till Fora.

10. Ovriga upplupna kostnader

Forteckna ovriga upplupna kostnader. Som exempel kan namnas telefon, drivmedel, rantor och
varuleveranser.

Ta garna kopia pa underlagen till de poster som ingar. Observera att leveransdatum avgor

CHECKLISTA INFOR ARSBOKSLUT



Revisionskonsulterna
JHagglund AB

“Engagemanget gor skillnaden”

Ovrigt

1.

Bestall engagemangsspecifikation fran banker och andra langivare. Handlingen ska innehalla
uppgifter om amortering under paféljande rakenskapsar, upplupna rantor, sakerheter samt
firmatecknare.

Kopiera aktuella forsakringsbrev.

Forteckna  ansvarsforbindelser och stallda panter sasom  diskonterade  vaxlar,
aganderattsforbehall i avbetalningskontrakt,  borgensforbindelser,  garantiataganden,
foretagsinteckningar, fastighetsinteckningar etc.

Kopiera aktuella taxeringsbevis for fastigheter.

Kopiera sammandrag over lamnade kontrolluppgifter.

Bokslutsarbete och revision underlattas om Ni tar fram underlag enligt ovan. Specifikationer mm
forvaras lampligen i sarskild parm dar registret foljer ordningen i balansrakningen.

Med vanlig halsning

Revisionskonsulterna J Hagglund AB
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